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Nombre del Contratista: | Byron Ottoniel Contreras Herrera CUI: | 233872922 2202 -
- | Servicios (Técnicos o Profesionales): : : Servicios Técnicos
Numero de Contrato: | 029-110-2025-MCD. Plazo de Contrato: 01 de julio al 31 de diciembre del 2025
- Acuerdo Ministerial: | 601-2025 : Fecha del informe: 30/09/2025
o Dia ) Mes Ano Dia Mes . Ao
PeI'iOdO del Del (En numeros) (En letras) (En nimeros) A (En nameros) (En letras) (En,namei’os)
R el: - — - I: :
Informe: , 01 | Septiembre | - 2025 30 Septiembre 2025
e - : Objeto del Contrato

| “El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos en la SECCION DE ARCHIVO, DEPARTAMENTO

| ADMINISTRATIVO, DIRECCION DE ADMINISTRACION Y FINANZAS DEL DESPACHO MINISTERIAL DEL
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los pr1n01p10s dela éticay probldad
|enla prestacion de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino

, "“wamente enunciativas (segun Clausula de contrato: Tercera).

’ ACtividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

a) Apoyé en la busqueda de documentacién de contratos:de personal que fueron solicitadas a esta seccion de Archivo.

b) Realicé Ia creacion de una base de datos con su respectivos hstados de 150 archivadores del-Desapcho y VlceDespacho
Superior del afio 2009 al 2016.

_ ¢) Apoyé en la realizacién de 10 lomos de los Leitz de Despacho Superior y VlceDespacho de los afos 2010 al 2014 para su
mejor |dent|f|cacmn

d) Apoyé, clasifiqué y organice la documentacién y expedientes que se reciben de las diferentes areas administrativas del
) Ministerio de Cultura y Deportes, logrando los objetivos deseados en relacion a las normas de entrega de sus documentos para
B * el cuidado y resguardo de los mismos.

e) Apoyé en el mantenimiento de las areas de almacenaje de archivos para asegurar que l0s documentos estén protegidos.

f) Apoyé en la primera revision de 47 archivadores correépondientes a los ejercicios fiscales de los afios 2022, 2023 y 2024 de
la Direccion de Sistemas Informaticos.

Py g) Apoyé enla primera reVISlén de 54 archivadore de correspondientesal. Ejercicio Fiscal 2020 de la Unldad de Administracion
- Fmancnera —UDAF-.

Byron Ottoniel Contreras Herrera Lic. Pedro Orlando Mohterroso Canastuj

Nombre Completo del Contratista ' Nombre de la Autoridad que Evaltia los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)
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Flrma y sello :dmfta/emckcﬁdad qureBvalia los Serwcxos
(seglin Clausula de contrato: Décima Primera)




